
T.C.  

ÇOBANLAR KAYMAKAMLIĞI 

İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1  Bilgi ve Belge Talebi 

4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu Kapsamında başvuru 

sahibinin; 

- Adı Soyadı 

- T.C. Kimlik Numarası (Başvuru Elektronik Ortamdan 

Yapılacaksa) 

- İmzası 

- Oturma yeri veya iş adresi 

Başvuru sahibi Tüzel Kişi ise; 

- Tüzel Kişinin Ünvanı ve Adresi 

- Yetkili kişinin imzasını ve yetki belgesini içeren dilekçe 

15 İş Günü 

2  
Dilek ve Şikayet 

Başvuruları 

3071 Sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına Dair Kanun 

kapsamında başvuru sahibinin; 

-Adı Soyadı 

-İmzası 

-İş veya ikametgah adresini içeren dilekçe 

 

30 Gün 

3  Yivsiz Tüfek Ruhsatı 

-Dilekçe 

-Doktor Raporu 

-Harç 

-Yeniletme ve Devir İşlemlerinde Tüfek getirilecek (Boş ve kılıf 

içerisinde) 

-Vergi Borcu Olmadığını Gösterir Belge (Vergi Dairesinden) 

-Kart bedeli (Ziraat Bankası) 

20 Gün 



4  
Yivsiz Tüfek Devir 

İşlemleri 

-Dilekçe 

-Tüfeği Devir Eden ve varsa Devir Alan kişiye ait Ruhsat 

Fotokopisi ve Aslı 

-Devir edilecek tüfek getirilecek (Boş ve kılıf içerisinde) 

20 Gün 

5  

Ses ve Gaz Fişeği 

Atabilen Silah Bildirim 

Belgesi 

(5729 Sk) 

-Dilekçe 

-Fatura 

-Kuru Sıkı Tabanca 

-Fotoğraf (2 adet) 

1 Saat 

6  Havai Fişek İzni 

-Kaymakamlık Havaleli Dilekçe 

-Taahhütname 

-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poliçesi 

-A Sınıfı Ateşleyici Belge Fotokopisi 

-Kullanılacak Malzeme Listesi 

7 Gün 

7  
E-Mermi Belgesi 

(Şifre Talebi) 

-Dilekçe 

-Silah Taşıma/Bulundurma Ruhsat Fotokopisi 
10 Dakika 

8  
Trafik Kazası Tespit 

Tutanağı 

-Kazaya karışan tarafların müracaatları 

-Kazaya karışan araçların evrakları (ruhsat ve sigorta) 

-Kazaya karışan sürücülerin varsa sürücü belgeleri yoksa nüfus 

cüzdanları 

45 Dakika 

9  

Alkolden Alınan Sürücü 

Belgelerinin Geri 

Teslimi 

-Dilekçe 

-Sürücü belgesi geri alma tutanağının vatandaşa verilen nüshası 

-2 ve 3. kez için gerekli eğitim belgesi 

15 Dakika 

10  

Alkolden Alınan Sürücü 

Belgesinin Geri Teslimi 

(Yabancı Sürücü Belge 

Sahipleri İçin) 

-Dilekçe 

-Sürücü belgesi geri alma tutanağının vatandaşa verilen nüshası 
15 Dakika 

11  

100 Ceza Puanından 

Geri Alınan Sürücü 

Belgesinin Teslimi 

-Dilekçe 

-Sürücü belgesi geri alma tutanağının vatandaşa verilen nüshası 

-Trafik ve Çevre Eğitim Bilgisi Dersi Belgesi 

15 Dakika 

12  
Sürücü Belgesi Ceza 

Nedeni ile Başka İllerde 

-Dilekçe 

-Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi 

-Sürücü belgesi geri alma tutanağının vatandaşa verilen nüshası 

15 Dakika 



Alınmış ve İlimizden 

Geri Alınma Durumu 

-Alınması gereken eğitim belgesi (varsa) 

13  
Trafikten Men Edilen 

Araçların Teslimi 

-Araç sahibinin müracaatı 

-Araç sahibinin nüfus cüzdanı 

-Araca ait evraklar (Ruhsat ve Sigorta) 

-Aracın men edilmesini gerektiren eksikliklerin giderildiğine dair 

belge 

20 Dakika 

14  
Adli İşlemler  

(Müracaat-ifade vb) 

-İlgilinin Şahsen Müracaatı 

-Kimlik Belgesinin İbrazı 
1 Saat 

15  
İzin Talepleri 

(Düğün, Nişan vb.) 

-Kaymakamlık Havaleli Dilekçe 

-Tahaahütname 
10 Dakika 

 

 

 

 

          Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına 

ragmen hizmetin belirtilen sürede tamalanmamması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti 

duurmunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 01.01.2025 

İlk Müracaat Yeri : İkinci Müracaat Yeri : 

İsim : Akif Volkan ÖZGÜN İsim : Nazmi YÜCEL 

Unvan : İlçe Emniyet Amir V. Unvan : Kaymakam  

Adres : Çobanlar İlçe Emniyet Amirliği Adres : Çobanlar Kaymakamlığı 

Tel : 0272 261 30 45 Telefon : 0272 261 22 32  

Faks : 0272 261 27 20 Faks : 0272 261 22 29 
 

 

 

 

 

  


